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ModÈle ANNEXE 1
InVENTAIRE ET ETAT DES LIEUX




	[bookmark: _Hlk494463172]SOCIÉTÉ : Nom
	BUREAU : Numéro ou nom
	SUPERFICIE :       m²




	Clé Entrée :         unité(s)
Remise :       Rendue :       
	Clé Bureau :       unité(s)
Remise :       Rendue :       
	Autre clé :       unité(s)
Remise :       Rendue :       




	
	QTÉ
	ÉTAT
	OBSERVATIONS

	
	
	Entrée
	Sortie
	

	 LOCAL
	Entrée
	Sortie

	Murs
	   m²
	1
	     
	
	

	Sol
	   m²
	1
	     
	
	

	Plafond
	   m²
	1
	     
	
	

	Porte(s)
	     
	1
	     
	
	

	Fenêtre/volet battant
	     
	1
	     
	
	

	Châssis fixe/volet roulant
	     
	1
	     
	
	

	 ÉQUIP. ÉLECTRIQUE / INFORMATIQUE
	Entrée
	Sortie

	Spot(s)
	     
	1
	     
	
	

	Interrupteur(s)
	     
	1
	     
	
	

	Prises électriques
	     
	1
	     
	
	

	Prises RJ 45
	     
	1
	     
	
	

	Prise antenne
	     
	1
	     
	
	

	Prise HDMI
	     
	1
	     
	
	

	Convecteur(s)
	     
	1
	     
	
	











	
	SOCIÉTÉ : Raison sociale
	BUREAU : Nom
	SUPERFICIE :       m²




	
	QTÉ
	ÉTAT
	OBSERVATIONS

	
	
	Entrée
	Sortie
	

	 MOBILIER
	Entrée
	Sortie

	Poste(s) de travail
	     
	1
	     
	
	

	Fauteuil(s)
	     
	1
	     
	
	

	Chaise(s)
	     
	1
	     
	
	

	Casiers
	     
	1
	     
	
	

	Porte manteaux
	     
	1
	     
	
	

	Corbeille(s) à papier
	     
	1
	     
	
	




	
	QTÉ
	ÉTAT
	OBSERVATIONS

	
	
	Entrée
	Sortie
	

	 PETIT MATÉRIEL INDIVIDUEL
	Entrée
	Sortie

	Sous-main plastifié
	     
	1
	     
	
	

	Bannette
	     
	1
	     
	
	

	Porte-crayon
	     
	1
	     
	
	



1 : Etat neuf – 2 : Excellent état d'usage – 3 : Endommagé ou dégradé – 4 : Manquant ou inutilisable
Nous vous rappelons que pour les codes 3 et 4,
les dommages causés s'imputeront sur le dépôt de garantie versé lors de la signature du contrat.


	DATE ET ÉTAT DES LIEUX ENTRANT
	DATE ÉTAT DES LIEUX SORTANT

	Le      
Cachet et Signature
	Le      
Relevé de compteur reprographie :      
Cachet et Signature
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